
Haben wir dein  
Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf deine aussagekräftige Bewer
bung unter Angabe des gewünschten Ausbildungs
standortes per EMail. Bitte sende deine Unterlagen 
(Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse und – wenn vor
handen – Praktikumsbescheinigungen sowie Zertifikate) 
zusammengefasst in einem einzigen pdfDokument an: 

bewerbung@hwk-bls.de

Bitte schicke uns keine Links oder Bilddateien, da diese  
aus sicherheitstechnischen Gründen nicht geöffnet  
werden können.

Nähere Informationen zum Bewerbungsprozess  
sowie zum Ausbildungsverhältnis beantwortet dir:

Heidi HenkelSchrader
Telefon 04131712126
henkelschrader@hwkbls.de

Handwerkskammer 
BraunschweigLüneburgStade
Friedenstraße 6 
21335 Lüneburg

Stand: 26. Oktober 2023

QR-Code scannen für die Ausbildungsseite  
www.hwk-bls.de/ausbildung-hwk

Das bieten wir

 ■ Eine ansprechende und abwechslungsreiche  
Ausbildung in einer der größten Handwerkskammern 
Deutschlands

 ■ Jederzeit einen Ansprechpartner und tolle Projekte 
im Azubiteam

 ■ Gute Übernahmechancen nach der Ausbildung
 ■ 400 Euro Prämie bei erfolgreicher Abschlussprüfung
 ■ Die Möglichkeit eines Auslandspraktikums
 ■ Flexible Arbeitszeiten
 ■ 30 Tage Urlaub pro Jahr
 ■ Eine sichere tarifliche Vergütung nach TVLABBiG
 ■ Spannende und vielfältige Einblicke in das Handwerk 

Das bringst du mit

 ■ Einen guten Realschulabschluss, die allgemeine  
Fachhochschulreife oder Abitur

 ■ Interesse an kaufmännischen Themen und  
bürowirtschaftlichen Handwerksthemen  
(Kaufleute für Büromanagement)

 ■ Interesse an Verwaltungs und Rechtsfragen sowie 
politischen und wirtschaftlichen Zusammenhängen  
im Handwerk (Verwaltungsfachangestellte)

 ■ Spaß an organisatorischen Aufgaben
 ■ Eine gute mündliche sowie schriftliche  

Ausdruckweise
 ■ Ein offenes und freundliches Auftreten
 ■ Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Flexibilität
 ■ MSOfficeKenntnisse

NACH DER SCHULE:

WIR BILDEN AUS!



Warum eine Ausbildung  
bei uns?

Neben unserem tollen AzubiTeam hat die Hand
werkskammer noch viele weitere Vorteile zu bieten. 
Im Gegensatz zu vielen anderen Azubis haben wir 30 
Tage Jahresurlaub, die wir frei nach unseren Wünschen 
verplanen können. Zudem bekommen wir jedes Jahr im 
November eine Jahressonderzahlung in Höhe von 95 % 
der Ausbildungsvergütung. Die Handwerkskammer kann 
außerdem mit Vermögenswirksamen Leistungen punk
ten. Davon profitierst du, wenn du zum Beispiel einen 
Bausparvertrag abschließt.

Vergütung
Wenn du dich für eine Ausbildung bei der Handwerks
kammer entscheidest, dann kannst du dich schon wäh
rend der Ausbildung auf eine hohe Vergütung  
freuen (Tarifsteigerung in 2024). 

1. Lehrjahr: 1.086,62  Euro
2. Lehrjahr: 1.140,96 Euro
3. Lehrjahr: 1.190,61 Euro

Arbeitszeiten
Egal ob Frühaufsteher oder Langschläfer – dank der Gleit
zeit hast du flexible Arbeitszeiten, die zu dir passen. 

Ohne Weiterbildung geht nichts
Deshalb übernimmt die Handwerkskammer, je nach Art 
der Weiterbildung, die Kosten. 

Das Beste kommt zum Schluss
Nach erfolgreichem Abschluss deiner Ausbildung 
bekommst du nicht nur eine Prämie von 400 Euro, son
dern hast auch noch sehr gute Übernahmechancen.

Bei uns wirst du Profi in  
diesen Berufen

Kauffrau*mann für Büromanagement
In unseren Technologiezentren in Braunschweig, 
Lüneburg und Stade bieten wir die Ausbildung zum*zur 
Kaufmann*Kauffrau für Büromanagement an. Während 
der dreijährigen Ausbildung lernst du die verschiedenen 
Aufgaben und Abläufe in der Aus, Fort und Weiterbil
dung in unseren Technologiezentren kennen und erhältst 
einen Einblick in die unterschiedlichen Bereiche einer 
öffentlichen Verwaltung. Du kannst dich über gute Über
nahmechancen und Entwicklungsmöglichkeiten sowie 
eine tariflich festgelegte Ausbildungsvergütung freuen.

Unsere Erfahrungen

» Ich wurde sofort als ein Teil der 
Handwerkskammer aufgenommen und 
nach kurzer Zeit in viele Aufgaben und 
Projekte mit einbezogen. Besonders 
durch die flexiblen Arbeitszeiten, lässt 
sich die Arbeit mit der Freizeit gut 
kombinieren. «
Amelie, Auszubildende  
Verwaltungsfachangestellte, 1. Lehrjahr

» Ich bin von der Ausbildung hier bei der 
Handwerkskammer positiv überrascht. 
Besonders bemerkenswert finde ich 
zum einen, dass wir wertvolle Einblicke 
in viele unterschiedliche Abteilungen 
bekommen und zum anderen, dass der 
Austausch mit den anderen Azubis hier 
nicht zu kurz kommt. «
Til, Auszubildender Kaufmann für  
Büromanagement, 3. Lehrjahr

» Ich finde es toll, dass ich in so viele 
Aufgabenbereiche reinschauen kann und 
dadurch immer etwas Neues dazulerne.  
So bleibt es immer spannend.  «
Steffi, Auszubildende Kauffrau für  
Büromanagement, 2. Lehrjahr

Verwaltungsfachangestellte*r
An unseren Verwaltungsstandorten Braunschweig und 
Lüneburg bieten wir die Ausbildung zum*zur Verwal
tungsfachangestellten mit der Fachrichtung Hand
werksorganisation und Industrie und Handelskammern 
an. Während der 3jährigen Ausbildung lernst du die 
verschiedenen Aufgaben und Abläufe einer öffentlichen 
Verwaltung kennen und kannst dich über gute Über
nahmechancen und Entwicklungsmöglichkeiten sowie 
eine tariflich festgelegte Ausbildungsvergütung freuen. 
Die Ausbildung ist dual mit Blockunterricht im Huber
tusSchwartzBerufskolleg in Soest.

Die Handwerkskammer  
Braunschweig-Lüneburg-Stade

 ■ beschäftigt ca. 380 Mitarbeitende verteilt auf  
fünf Standorte in Braunschweig, Lüneburg und Stade

 ■ betreut rund 29.000 Mitgliedsbetriebe in insgesamt 16 
Landkreisen und drei kreisfreien Städten

Das Azubi-Team der 
Handwerkskammer 
Braunschweig- 
Lüneburg-Stade 
freut sich auf dich!


